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Ogtoszenie o prace

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie poszukuje kandydatow na stanowisko:

starszy specjalista ds. wspotpracy miedzynarodowe;.

Starszy specjalista ds. wspdtpracy miedzynarodowej wykonywaé bedzie obowigzki w pionie rektora, w tym m.in.:
1. Prowadzenie biura wspotpracy miedzynarodowej Akademii Teatralnej w Scistej wspotpracy i porozumieniu z
rektorem, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie korespondenciji zagranicznej, zleconej przez rektora,

b) opieka nad zagranicznymi go$¢mi, stazystami, wyktadowcami odwiedzajacymi Akademie Teatralng,
przygotowywanie wizyt,

c) rozwijanie sieci uczelni wspdtpracujacych za granica z AT — w porozumieniu z rektorem,

d) praca organizacyjna przy miedzynarodowych imprezach organizowanych przez AT,

e) wspdtpraca z wasciwymi komadrkami Ministerstwa Kultury oraz Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyZzszego,

f) zbieranie i udostepnianie informaciji z zakresu stypendiéw zagranicznych dla studentéw,

g) posrednictwo w procesie uzyskiwania stypendiéw zagranicznych przez studentéw — kontakt z wtasciwymi
komérkami w AT, pomoc w przeprowadzeniu procedur,

h) zbieranie informacji na temat zrédet finansowania projektéw artystycznych lub/i ich prezentacji za granicg;
nadzér nad realizacjq tych projektéw pod katem administracyjno—finansowym i organizacyjnym,

i) opracowywanie i realizacja budzetu dziatan zwigzanych z wspdtpracq miedzynarodowa.

2. Monitorowanie zagranicznych festiwali, przygotowywanie materiatéw dotyczacych aplikacji przekazywanie ich
wg wiasciwosci.

3. Przygotowanie wyjazdow zagranicznych oraz krajowych studentéw i pedagogéw uczelni

4. Prowadzenie biura Migdzynarodowego Festiwalu Szkét Teatralnych,

5. Przygotowanie od strony Akademii wizyt grup i delegacji z zagranicy.

6. Koordynacja program Erasmus +.

Wymagania:

Wyksztatcenie: wyzsze; preferowane administracja, prawo, biegta znajomo$¢ jezyka angielskiego, co najmnie;
roczne do$wiadczenie zawodowe w zakresie zadan stanowigcych planowany zakres obowigzkéw, znajomos¢é regut
dotyczacych finansowania i realizacji projektow wymiany miedzynarodowej, znajomos¢ obstugi komputera: biegta
obstuga pakietu Microsoft Office (Word, Excel), komunikatywno$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, odporno$¢ na
stres, wysoka kultura osobista. Dodatkowym atutem bedzie znajomo$¢ dodatkowego jezyka obcego i
doswiadczenie w pracy na uczelni.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV - oraz listu motywacyjnego drogq elektroniczng na adres:
rektorat@at.edu.pl do dnia 13 grudnia 2018 roku. Przewidujemy zatrudnienie od 1 stycznia 2019 r., docelowo na
umowe o prace na czas nieokreslony.

Przesytajac CV przekazujecie Panstwo dane osobowe, ktdrych administratorem bedzie Akademia Teatralna im.
Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, ktora bedzie je przetwarza¢ w celu przeprowadzenia rekrutacji. Wiecej
informaciji o tym jak wykorzystujemy Parstwa dane i jakie uprawnienia Pafstwu przystugujg znajdg Paristwo pod
linkiem http://akademia.at.edu.pl/administracja/obowiazujace-dokumenty/rodo/ oraz w naszej siedzibie, a takze
piszac na adres iod@at.edu.pl).
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