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Ogloszenie o prace

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie poszukuje kandydatow na
stanowisko: Starszy specjalista ds. jakosci ksztatcenia.

Starszy specjalista ds. jako$ci ksztatcenia wykonywaé bedzie obowigzki w pionie prorektora ds.
naukowych, w tym m.in.:

- nadzor i koordynacja dziatan podejmowanych w AT w zakresie zgodnosci programéw ksztatcenia na danym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz wymogami stawianymi
przez komisje akredytacyjne, (opracowywanie wytycznych, przygotowywanie aktow wewnetrznych, procedur,
nadzér nad ich wdrozeniem);

- wspdipraca w zakresie doskonalenia Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia z
Prorektorem ds. naukowych oraz Uczelnianym Zespotem ds. Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia;
w tym przygotowywanie projektéw ogolnouczelnianych aktow prawnych, dokumentéw we wspdipracy z
Prorektorem ds. naukowych oraz UZds.ZiDJK;

- udzielanie informacji 0: zasadach organizacji procesu ksztatcenia w uczelni oraz o obowigzujgcych w tym
zakresie przepisach, Wewnetrznym Systemie Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia, ramach prawnych,
procedurach, wymogach, jakie muszg spetnia¢ plany studiow i programy ksztatcenia;

- nadzor i koordynacja dziatan nad procesem dokumentacji studiéw, w tym w systemie USOS;

- nadzor nad planowaniem i rozliczaniem dydaktyki przez jednostki uczelni;

- kontrola formalna i rachunkowa planow i sprawozdan obcigzenia dydaktycznego, polecen wyptaty i wysokoSci
stawek wydziatowych;

- nadzor i koordynacja dziatan podejmowanych w AT w zakresie oceny parametrycznej jednostek (opracowanie
wytycznych, koordynacija dziatan podejmowanych przez jednostki, opracowywanie wyktadni i zasad w zakresie
zaliczenia dorobku do oceny parametrycznej) oraz w zakresie dziatalno$ci statutowe] jednostek.

Wymagania:

[ Wyksztatcenie: wyzsze; preferowane administracja, prawo,

[ biegta znajomo$¢ jezyka angielskiego,

[ znajomosc¢ tematyki szkolnictwa wyzszego,

[1co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w zakresie zadan stanowigcych planowany zakres obowigzkow,
(] znajomos¢ obstugi komputera: biegta obstuga pakietu Microsoft Office (Word, Excel)

I mile widziana znajomos$¢ systemow: OSF, POL-ON, SYNABA,

(1 komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, odpornos¢ na stres, wysoka kultura osobista

[ dodatkowym atutem bedzie doSwiadczenie w pracy w uczelni artystyczne.

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

tel. 22 831 02 16-18, fax. 22 831 91 01, www.at.edu.pl



Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV - zawierajacego zgode (tre$¢ ponizej) na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z przebiegiem procesu rekrutacji - oraz listu motywacyjnego drogq elektroniczng na adres:
rektorat@at.edu.pl do dnia 27 listopada 2017 roku, do godz. 16.00 zawierajacego zgode (tre$¢ ponizej) na
przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z przebiegiem procesu rekrutacii.

Zatrudnienie jest przewidywane od potowy grudnia 2017 roku.

Administratorem danych osobowych jest Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie. Zgoda
jest dobrowolna lecz niezbedna do prowadzenia procesu rekrutacii i uzasadniona art. 23 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, 1662). Dane osobowe nie bedg
przekazywane osobom trzecim chyba, ze przepis prawa stanowi inaczej. Zainteresowany ma prawo wgladu w swoje
dane i ich poprawiania.

Tres¢ zgody:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych wskazanych w CV oraz procesie rekrutacji w celu prawidtowe;
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014
r.poz. 1182, 1662 e zm.)."
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