Fundusze '\Ig'tf}ﬁbe;;two Unia Europejska

Europejskie i Dziedzictwa Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko Narodowego. Rozwoju Regionalnego
JRP.POMS.071.2.1.2018 Warszawa, dnia .  tycznia 2018 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie zaprasza do ztozenia oferty na realizacje
zamOwienia opisanego szczegbtowo w niniejszym zapytaniu ofertowym.

1. Opis przedmiotu zamdwienia
1) Dane projektu, w ramach ktorego prowadzone jest postepowanie

»-Poprawa warunkow prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez
unowoczesSnienie wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie” nr POIS.08.01.00-00-1003/17
realizowany przez Akademie Teatralng im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach dziatania 8.1 Ochrona
dziedzictwa kulturowego i rozw6j zasobow kultury, o$ priorytetowa 8 Ochrona dziedzictwa kultury i rozwoj
zasobow kultury Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

2) Miejsce realizacji zamowienia
Wojewo6dztwo: mazowieckie Powiat: Warszawa Miejscowos$¢: Warszawa
3) Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug doradczych w zakresie kompleksowej obstugi
postepowan 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych w ramach Projektu, w tym
podlegajacych ustawie Prawo zamoéwiefh publicznych ogtaszanych na podstawie harmonogramu
wskazanego przez Zamawiajgcego. Przedmiotowe ustugi muszg by¢ Swiadczone zgodnie z
obowigzujgcymi  przepisami prawa oraz dokumentami programowymi regulujgcymi zasady
funkcjonowania Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Zakres ustug realizowanych w ramach niniejszego zaméwienia obejmuje:

1) doradztwo w zakresie wyboru wiasciwego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zaleznosci od planowanego do zlecenia zadania;

2) weryfikacja poprawnosci dokonanego szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia;

3) sformutowanie oraz przygotowanie dokumentaciji z zakresu zaméwien publicznych co do ktérych
istnieje obowigzek stosowania PZP jak i zwolnionych z tego obowigzku, w szczegdlnosci
ogtoszen o zamdwieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zatgcznikami, na
zadanie Zamawiajgcego - opiséw przedmiotu zamoéwienia, projektow umow, zarzadzen w
sprawie powotania komisji przetargowej wraz ze stosownym regulaminem, protokotow
postepowan, os$wiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 PZP, ogloszen o udzieleniu
zamowienia oraz innych niezbednych dokumentéw do postepowan o udzielenie zaméwienia w
innym trybie;

4) weryfikacja poprawnosci dokumentacji pod wzgledem formalnoprawnym;
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5) doradztwo w sprawach merytorycznych poszczeg6lnych postepowan;

6) przedstawianie kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego opinii, uzasadnien, stanowisk na temat
zagadnien w ramach prowadzonych postepowan i trwajacego projektu;

7) nadzér nad poprawnoscig i terminowoscig prowadzonych postepowar;

8) kompletowanie dokumentacji dotyczgcej kazdego postepowania zgodnie ze wskazaniami
Zamawiajgcego;

9) kazdorazowy udziat w powotanych komisjach przetargowych oraz w zespotach, o ktérych mowa
w art. 20a ustawy PZP;

10) sporzadzanie i przekazywanie do wiasciwych publikatorow wymaganych prawem ogloszen,
umieszczanie i aktualizowanie wymaganych dokumentéw postepowar na stronie internetowej
Zamawiajgcego;

11) opracowywanie w catoSci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, lub niezbednych
dokumentéw do postepowan o udzielenie zamdwienia w innym trybie;

12) doradztwo podczas postepowan, w tym opracowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow
oraz innej dokumentacji niezbednej w toku postepowania, w szczegolnoSci: pism, wnioskow,
zaswiadczen, wezwan, os$wiadczen - w terminie wynikajgcym z charakterystyki tych
dokumentéw;  wykonawca  przedstawia¢  bedzie ~ Zamawiajgcemu  harmonogram
wystosowywanych odpowiedzi;

13) opracowanie harmonogramu czynnos$ci Zamawiajgcego zwigzanych z otwarciem ofert;

14) weryfikacja, badanie i ocena ofert i innej dokumentacji ztozonej przez wykonawcéw pod
wzgledem prawnym oraz ich kompletnosci i zgodno$ci z wymaganiami Zamawiajgcego oraz
obowigzujgcymi przepisami;

15) sporzadzanie protokotu udzielenia zamdwienia;

16) wykonywanie czynnosSci wymaganych dla udzielenia zamdwiehn wytgczonych z obowigzku
stosowania ustawy PZP, w szczeg6lnoSci konsultowanie, opiniowanie i formutowanie
wymaganych dokumentow;

17) przygotowanie projektow dokumentéw zgodnych z kryteriami i wytycznymi obowigzujgcymi dla
danych typéw projektéw oraz zgodnych z regulaminami Zamawiajgcego;

18) koordynacja ogtaszanych przetargéw i zaméwien publicznych udzielanych w innym trybie, w tym
wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy PZP;

19) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ postepowan, oraz uzasadniefi dla odrzucenia oferty
lub wykluczenia wykonawcy;

20) dbatos¢ o zgodno$¢ konsultowanych, opiniowanych i formutowanych dokumentéw z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz dokumentami programowymi regulujgcymi zasady
funkcjonowania Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

21) opracowywanie rozstrzygnie¢ w przypadku wniesienia informacji o czynnosci niezgodnej z
ustawa,

22) opracowywanie odpowiedzi na odwolanie, przygotowanie stanowiska Zamawiajgcego w
odpowiedzi na ewentualnie wnoszone S$rodki ochrony prawnej, z wylgczeniem reprezentacii
przed Krajowg Izbg Odwotawczg;

23) przedstawianie Zamawiajgcemu opinii i projektow dotyczgcych zmian umoéw, wypowiedzen i
odstapien od uméw z wykonawcami oraz przygotowywanie stosownych dokumentéw na zadanie
i wedtug wskazan Zamawiajacego;

24) przygotowywanie projektow i prowadzenie dokumentacji zgodnie z kryteriami i wytycznymi
obowigzujgcymi dla danych typéw projektéw finansowanych ze S$rodkéw Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze Srodkéw budzetu panstwa w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 oraz zgodnie z przepisami wewnetrznymi
Zamawiajgcego;

25) wspotpraca z Zamawiajgcym przed i podczas kontroli projektu, w okresie do 5 lat od jego
zakonczenia, poprzez: weryfikacje kompletnosci dokumentacji dotyczacej zamowien
publicznych, przygotowanie i udzielanie w imieniu Zamawiajgcego wyjasnien, przygotowywanie
opinii i odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia, stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego;

26) kazdorazowo uzyskiwanie wymaganych uzgodnien tresci formutowanych dokumentow ze
stosownymi jednostkami i organami Zamawiajacego; w przypadku konieczno$ci korekty tresci
dokumentacji opracowanie kolejnej wersji dokumentacii;

27) w przypadku podjecia przez Zamawiajgcego decyzji o udzieleniu zaméwien dodatkowych lub
uzupetniajgcych Swiadczenie doradztwa w petnym zakresie rowniez w stosunku do postepowan
w sprawie tych zamowien;

28) ponowne przeprowadzenie postepowan w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci;

29) opracowywanie uzasadnien/ odwotan od decyzji organéw kontrolujgcych postepowania
prowadzone w ramach projektu ,Poprawa warunkow prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i
edukacji artystycznej poprzez unowoczesnienie wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie”
nr POIS.08.01.00-00-1003/17.

Ustugi doradcze, stanowigce przedmiot niniejszego Zamowienia Swiadczone beda zgodnie z ponizszym
harmonogramem:

Lp. Termin** Dziatanie Szacowana
wartos¢
netto (w zh)

1 luty 2018-kwieciert 2018 Przygotowanie i realizacja postepowania 170 703,33

0 udzielenie zamowienia publicznego na  (ponizej kwot z
dostawe i montaz foteli widowiskowych ~ at. 11 ust. 8)
2 marzec 2018-sierpien 2018 Przygotowanie i realizacja postepowania 1854 562,82
o udzielenie zamowienia publicznego na  (powyzej kwot z
dostawe i montaz parku o$wietleniowego at. 11 ust. )
3* kwieciert 2018-wrzesieri 2018  Przygotowanie i realizacja postepowania 905 083,92
0 udzielenie zaméwienia publicznego na  (ponizej kwot z
dostawe i montaz sprzetu akustycznego ~ art. 11 ust. 8)
oraz systemu intercom

4* kwiecien 2018-wrzesien 2018  Przygotowanie i realizacja postepowania 162 991,45
0 udzielenie zaméwienia publicznego na  (ponizej kwot z
dostawe i montaz sprzetu do studia art. 11 ust. 8)
audio-video

5 lipiec-sierpien 2018 Realizacja dostawy foteli

6 sierpien-listopad 2018 Realizacja dostawy sprzetu do studia
audio-video i montaz

7 pazdziernik-listopad 2018 Realizacja dostawy parku

o$wietleniowego

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

A kad .

EMI A ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 |fax. 22 831 91 01
ALNA I

www.at.edu.pl
WARSZAWA

Strona 3


http://www.at.edu.pl

Fundusze Ministerstwo Unia Europejska

el Kultur
Europejsklg i Dziedzi>c/twa Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko Narodowegom Rozwoju Regionalnego
8 pazdziernik-listopad 2018 Realizacja dostawy sprzetu

akustycznego oraz systemu intercom

* Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze dziatania opisane w wierszu 3. i 4. Tabeli zamieszczonej w
ust. 1 powyzej, mogg by¢ przeprowadzone w ramach jednego postepowania z podziatem na zadania,
jesli tak uzgodnig Zamawiajacy z Wykonawca.

** Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze terminy postepowan, o ktérych mowa w wierszach 1-8 tabeli,
prowadzonych w ramach Projektu, majg charakter orientacyjny i moga ulec zmianie.

Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego ustnie - osobi$cie w
siedzibie Zamawiajgcego, telefonicznie, pisemnie, drogg mailowg lub inng forma elektroniczng. W takiej
samej formie Wykonawca bedzie dostarczat projekty dokumentow.

Odpowiedzi na pytania Zamawiajgcego, konsultacji oraz opinii Wykonawca bedzie udzielat w terminie
trzech dni roboczych, lub krétszym, gdy wymagajg tego specyfika postepowania i zwigzane z nig
uregulowania prawne.

Wykonawca ponadto bedzie Swiadczyt ustugi objete przedmiotem zamoéwienia w siedzibie
Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni statg obecnos¢ osoby bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje
zamoOwienia ze strony Wykonawcy, bedacej uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, dziesie¢ razy w
miesigcu, w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym, w wymiarze czasu okre$lonym przez
Zamawiajgcego, wynikajagcym z konieczno$ci zapewnienia prawidtowego przebiegu postepowania.

Projekty dokumentéw oraz inne czynno$ci w trakcie postepowania, Wykonawca bedzie sporzgdzat i
wykonywat w terminie umozliwiajgcym terminowg realizacje projektu oraz zachowanie termindw
wymaganych przepisami prawa oraz dokumentami programowymi regulujgcymi zasady funkcjonowania
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, tj. przekazywat projekty stosownych
dokumentéw do podpisu przez Zamawiajacego na co najmniej dwa dni robocze przed uptywem terminu
przewidzianego przepisami prawa.

Wykonawca zapewni statg dostepnos¢ telefoniczng pod wskazanym numerem telefonu oraz mailowg pod
wskazanym adresem w godzinach pracy Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do uczestnictwa przed i w trakcie kontroli dotyczacych projektu
,Poprawa warunkéw prowadzenia dziatalno$ci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez
unowoczes$nienie wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie” nr POIS.08.01.00-00-1003/17 w
zakresie zamodwien publicznych, réwniez po zakonczeniu postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonych w ramach projektu. Dotyczy to réwniez kontroli Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych. Poprzez uczestnictwo rozumieé nalezy, osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego,
weryfikacje kompletno$ci dokumentacii, udzielanie wyjasnieft oraz opinii, przygotowywania odpowiedzi
na ewentualne zastrzezenia podmiotéw kontrolujgcych.
1. Zapytanie ofertowe (ogtoszenie) skierowane jest zaréwno do firm jak i 0s6b fizycznych (w takim
przypadku zostanie zawarta umowa - zlecenie).
2. W przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena podana w
ofercie musi zawieraC wszystkie sktadniki wynagrodzenia jakie Zamawiajgcy bedzie
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zobowigzany odprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, tacznie ze sktadkami
wystepujgcymi po stronie Zamawiajacego.

4) Kod CPV

79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalno$ci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne
79140000-7 - Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

2. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
1) Wiedza i doSwiadczenie

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wykazania sie posiadaniem do$wiadczenia w wykonaniu w okresie
ostatnich trzech lat liczgc od dnia uplywu terminu sktadania ofert co najmniej 2 ustug polegajacych na
Swiadczeniu doradztwa na rzecz jednostki sektora finanséw publicznych w zakresie postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy z dnia z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (4. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, ze zm.) w ramach ktorych
przeprowadzono co najmniej 2 postepowania w trybie przetargu nieograniczonego w tym co najmniej 1
postepowanie o warto$ci powyzej kwot z art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty wykaz ustug - zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr
2 do zaproszenia zawierajgcy nazwe zamawiajgcego, warto$¢ przedmiotu zamdwienia, date wykonania
ustugi, zakres przedmiotu zamoéwienia.

2) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wykazania sie dysponowaniem jedng osobg posiadajacg co
najmniej piecioletnie doSwiadczenie w zakresie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz posiadajgcg
doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej jednego postepowania o wartosci powyzej kwot z art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Wykonawca powinien zalgczyé do oferty wykaz osob ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia -
zgodnie ze wzorem okre$lonym w zataczniku nr 3 do zaproszenia zawierajacy imie i nazwisko osob, o
ktérych mowa powyzej, informacje dotyczacg wymiaru czasowego doSwiadczenia zakresie postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz informacje dotyczaca liczby przeprowadzonych postepowan o wartosci powyzej kwot z
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegblnych kryteribw oceny oferty oraz opisem sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny oferty
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1) Cena (C) 60%

2) Doswiadczenie Wykonawcy w zakresie Swiadczenia doradztwa na rzecz jednostki sektora finansoéw
publicznych w zakresie postepowar o udzielenie zamdwienia publicznego (D) 20%
3) Doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji zaméwienia w realizacji postepowania o wartosci
powyzej kwot z art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych. (E) 20%

Ad 1) Cena (C)
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 pkt, inne proporcjonalnie mniej wg wzoru:

najnizsza cena brutto
© x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Ad 2) Doswiadczenie Wykonawcy w zakresie $wiadczenia doradztwa na rzecz jednostki sektora finanséw
publicznych w zakresie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego (D)

Oferta z najwiekszg iloScig przedstawionych w wykazie Swiadczonych ustug w zakresie postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych otrzyma 100 pkt, inne proporcjonalnie mniej wg wzoru:

llos¢ wykazanych zaméwien w ofercie badanej
(D ) o s x 100 pkt
Najwieksza ilos¢ wykazanych zamoéwien sposréd ztozonych ofert

Zamowienia musza by¢ poparte dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie
Przy obliczeniu wartosci punktowej (D) w przypadku wykazania 10 zamowien i wigcej przyjmuije sie do wzoru liczbe
10.

Ad 3) Doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji zamowienia w realizacji postepowania o wartosci
powyzej kwot z art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych. (E),

Oferta z najwigkszg iloScig przedstawionych w wykazie zamdwien dotyczacych $wiadczeniu ustugi doradztwa w
zakresie realizacji postepowania o wartoSci powyzej kwot z art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien
publicznych otrzyma 100 pkt, inne proporcjonalnie mniej wg wzoru:

llos¢ wykazanych zamowien w ofercie badanej
(B) T oo x 100 pkt
Najwieksza ilos¢ wykazanych zaméwien sposrod ztozonych ofert

Przy obliczeniu warto$ci punktowej (E) w przypadku wykazania 5 zamowien iwiecej przyjmuje sie do
wzoru liczbe 5.

Calkowita liczba punktow P, jakg moze otrzyma¢ Wykonawca wyniesie:

P=Cx..% +Dx..% +Ex..%
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4. Termin realizacji umowy
Od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.
5. Wykluczenia

Wykluczeniu z udzialu w niniejszym postepowaniu podlegajg:

1. Podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
Podmioty, ktore nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadkach, gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje przedmiotu zamowienia, lub

2) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi
realizacje projektu, w ramach ktérego realizowana jest ustuga doradztwa - kompleksowej obstugi
postepowan prowadzonych w ramach Projektu pn. ,Poprawa warunkow prowadzenia
dziatalnosSci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez unowoczesnienie wyposazenia Akademii
Teatralnej w Warszawie”,

3) z przyczyn niedajgcych sie przewidzie¢ w momencie podpisania umowy konieczna stanie sie
modyfikacja terminéw realizacji Przedmiotu umowy.

7. Miejsce, sposob itermin skfadania ofert

Oferty nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty, na adres:

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, przy ul. Miodowej 22/24, 00-246
Warszawa, pokdj nr 6 na parterze,

lub za posSrednictwem poczty elektronicznej, na adres:

international@at.edu.pl,

w terminie do dnia 22 stycznia 2017 r. do godz. 15.00 (decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego).

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

A kad .
EMI A ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 |fax. 22 831 91 01
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Osobg upowazniong do kontaktu w sprawie ogtoszenia jest Pani Beata Szczucinska, nr telefonu
+48 22 831 95 45, adres poczty elektronicznej: international@at.edu.pl.

8. Lista dokumentdw / oSwiadczen wymaganych od Wykonawcy

1) Formularz ofertowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia,

2) Wykaz ustug potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy, wraz dokumentami potwierdzajgcymi
ich nalezyte wykonanie, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zaproszenia,

3) Wykaz oséb potwierdzajgcy doSwiadczenie osdb wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zaproszenia.

4) Dokument, w ktérym ujawnione sg zasady reprezentacji Wykonawcy/Petnomocnictwo.

9. Dane Zamawiajgcego

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22/24

00-246 Warszawa

wojewodztwo mazowieckie, Warszawa

Numer telefonu: +48 22 831 95 45

Fax: +48 22 831 91 01

NIP: 525-15-89-168

Pytania do treSci Zaproszenia do skiadania ofert, jak i zatgcznikbw, mozna sktadaé, przed
terminem uplywu skladania ofert, za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres:
international@at.edu.pl.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jesli warto$¢ ztozonych
ofert przewyzszy kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

Zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1- formularz ofertowy
) Zalgcznik nr 2 - wykaz ustug
) Zatgcznik nr 3 - wykaz 0s6b
) Zafgcznik nr4 -wzérumowy o kqn(.:,ler*z

B w N

Podpis osoby upowaznionej

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

AKAD .

EMI A ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Zafgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

W postepowaniu 0 warto$ci zaméwienia
nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000,00 Euro przeprowadzonego z zachowaniem

zasady konkurencyjnosci
na

Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:

NIP: REGON:

Numer rachunku bankowego:

1. Oferuje wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia za cene netto: Z, a wraz z
naleznym podatkiem VAT w wysokosci % za ceng brutto: zt.

2. Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu dotyczace wiedzy i doSwiadczenia, i
potencjatu kadrowego wskazane w ust. 2 Zaproszenia do skladania ofert.

3. Oswiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, przedstawionym
w Zaproszeniu do skladania ofert iwymogami Zamawiajgcego i nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen.

4. OSwiadczam, ze zapoznatem/tam sie ze Wzorem umowy, ktory zostaty zatgczony do Zaproszenia do
sktadania ofert i zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na okres$lonych
w tym zatgczniku warunkach, w miejscu iterminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Zafgcznikami do niniejszego formularza Oferty stanowigcymi integralng jej czes$¢ sa:

1) Wykaz zrealizowanych ustug
2) Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia
3) Dokument, w ktérym ujawnione sg zasady reprezentacji Wykonawcy/Petnomocnictwo.

Miejscowos¢ , dnia 201__roku.

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

A kad Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
a
EMI A ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

R

|
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Zafgcznik nr 2
Wykaz zrealizowanych ustug

Przystepujac do postepowania o wartosci zamdwienia nieprzekraczajgcej rdwnowartosci kwoty 30 000,00 Euro
przeprowadzonego z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci na:
ustuge doradztwa - kompleksowej obstugi postepowan prowadzonych w ramach Projektu pn. ,Poprawa
warunkow prowadzenia dziatalnoSci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez unowoczesnienie
wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie"

Os$wiadczam, ze reprezentowana przeze mnie firma zrealizowata nastepujace zamowienia:

Lp. Nazwa Zamawiajgcego Warto$¢ Data wykonania Zakres przedmiotu
przedmiotu ustugi (od... do zamOwienia
zamoOwienia )

1 2 3 4 5
1
2
3

Kazde wymienione w tabeli zamowienie powinno by¢ poparte dokumentem potwierdzajagcym jego
nalezyte wykonanie, w przeciwnym razie nie bedzie ono brane pod uwage przy ocenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania wiedzy i oswiadczenia (liczba wykazanych w
powyzszym wykazie zamowien/prac bedzie decydowac o liczbie przyznanych punktéw zgodnie z opisem
podanym w ust. 3 Zaproszenia do sktadania ofert.).

Do oferty dotgczam dokumenty: potwierdzajgce nalezyte wykonanie
zamoOwien przedstawionych w powyzszym Wykazie.

Miejscowos¢ , dnia 201 roku.

(piecze€ i podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

AKAD .

EMI A ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Zafgcznik nr 3
Wykaz oso6b ktore beda uczestniczyé w realizacji zaméwienia

Przystepujac do postepowania o wartosci zamoéwienia nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000,00 Euro
przeprowadzonego z zachowaniem zasady konkurencyjnos$ci na:
ustuge doradztwa - kompleksowej obstugi postepowarn prowadzonych w ramach Projektu pn, ,Poprawa
warunkow prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez unowoczesnienie
wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie”

oSwiadczam, ze reprezentowana przeze mnie firma dysponuje nastepujgcym personelem przewidzianym do
realizacji zamoéwienia:

Doswiadczenie w zakresie Doswiadczenie w zakresie
Lp postepowan o udzielenie realizacji postepowan o udzielenie
a Imie i nazwisko zamowienia zambwienia o wartosci powyzej
od....r. do........ r. kwot z art. 11 ust. 8 PZP (liczba
przeprowadzonych postepowarn)
1
2
3
4
5

Kazda wymieniona w tabeli osoba bedzie brana pod uwage przy ocenie spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem kadrowym (wskazana osoba musi
spetnia¢ wymagania opisane w ust. 2 pkt 2) Zaproszenia do sktadania ofert.]

Miejscowos¢ , dnia 201__ roku.

(piecze€ i podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczer woli w imieniu Wykonawcy)

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

A kad )

EMI A ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 |fax. 22 831 91 01
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Zalgcznik 4
JRP.POIIS.071.2............. 2018
UMOWA
zawarta W dnil....ccccvevnneieinininnnns w Warszawie
pomiedzy:

Akademig Teatralng im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, z siedziba przy ul. Miodowej 22/24,00-
246 Warszawa, NIP 525-15-89-168, reprezentowang przez:

<Imig i nazwisko> - <Stanowisko>

zwang w dalej ,Zamawiajgcym”

a

<nazwa (firma) wykonawcy>, z siedzibg w <adres>, NIP, wpisang do ............ pod numerem
................. W ariroienneenenns, [EPreZENtOWANg/ym przez:

< imie, nazwisko, stanowisko>,

zwanal/ym w dalej ,Wykonawcg”

Strony oSwiadczaja, ze:

- umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o
udzielenie zgodnie z zasada konkurencyjnosci, na podstawie Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoSci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020,
niniejsza umowa jest realizowana zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu pod nazwa;
»Poprawa warunkow prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez
unowoczesnienie wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie” nr PO1S.08.01.00-00-
1003/17 realizowanego przez Akademie Teatralng im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach
dziatania 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozw6j zasobdw kultury, o$ priorytetowa 8

Ochrona dziedzictwa kultury i rozwoj zasobow kultury Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020.

81

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustug doradztwa -
kompleksowej obstugi postepowarn prowadzonych w ramach Projektu, w tym dla postepowar o
udzielenie zamoéwienia publicznego, podlegajacych ustawie Prawo zamdwien publicznych
zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
AKAD

EMI A ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 |fax. 22 831 91 01
ALNA I
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Lp. Termin Dziatanie Szacowana
wartos¢
netto (w zh)
1 luty 2018-kwiecien Przygotowanie i realizacja postepowania 0 170 703,33
2018 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe i~ (ponizej kwot z
montaz foteli widowiskowych art. 11 ust. 8)
2 marzec 2018-sierpien  Przygotowanie i realizacja postepowania o 1854 562,82
2018 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe i (powyzej kwot z
montaz parku o$wietleniowego art. 11 ust. 8)
3 kwiecierh 2018- Przygotowanie i realizacja postepowania o 905 083,92
wrzesien 2018 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe i~ (ponizej kwot z
montaz sprzetu akustycznego oraz systemu art. 11 ust. 8)
intercom
4 kwiecien 2018- Przygotowanie i realizacja postepowania 0 162 991,45
wrzesier 2018 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe i (ponizej kwot z
montaz sprzetu do studia audio-video art. 11 ust. 8)
5 lipiec-sierpien 2018  Realizacja dostawy foteli
6 sierpien-listopad Realizacja dostawy sprzetu do studia audio-video
2018 i montaz
7 pazdziernik-listopad  Realizacja dostawy parku o$wietleniowego
2018
8 pazdziernik-listopad  Realizacja dostawy sprzetu akustycznego oraz
2018 systemu intercom
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze dziatania opisane w wierszu 3. i 4. Tabeli

zamieszczonej w ust. 1 powyzej, moga by¢ przeprowadzone w ramach jednego postepowania z
podziatem na zadania, jesli tak uzgodnig Strony.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze na potrzeby przygotowania postepowan
wyspecyfikowanych w tabeli, przeprowadzone zostanie ponowne o0szacowanie wartosci
zamoOwienia przed przystapieniem do procedury udzielenia zaméwienia.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze terminy postepowan, o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 1
wiersz 1-8 tabeli, prowadzonych w ramach Projektu, majg charakter orientacyjny i moga ulec
zmianie.

82

W szczegdInosci, na przedmiot zamowienia sktadajg sie:
1) doradztwo w zakresie wyboru wiasciwego trybu postepowania 0 udzielenie zamoéwienia

2)
3)

—0 >

k
m

publicznego w zalezno$ci od planowanego do zlecenia zadania;

weryfikacja poprawno$ci dokonanego szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia;
sformutowanie oraz przygotowanie dokumentacji z zakresu zamowien publicznych co do ktorych
istnieje obowigzek stosowania PZP jak i zwolnionych z tego obowigzku, w szczeg6lnosci
ogtoszen o zamoéwieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz z zatgcznikami, na
zgdanie Zamawiajgcego - opiséw przedmiotu zamoéwienia, projektdbw umoéw, zarzadzehn w
sprawie powotania komisji przetargowej wraz ze stosownym regulaminem, protokotow
postepowan, os$wiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 PZP, ogtoszeh o udzieleniu

d Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
?A ul. Miodowa 22)24, 00-246 Warszawa

eatr tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
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zamowienia oraz innych niezbednych dokumentéw do postepowan o udzielenie zamdwienia w
innym trybie;

4) weryfikacja poprawnos$ci dokumentacji pod wzgledem formalnoprawnym;

5) doradztwo w sprawach merytorycznych poszczegdinych postepowar;

6) przedstawianie kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego opinii, uzasadnien, stanowisk na temat
zagadniefh w ramach prowadzonych postepowan itrwajgcego projektu;

7) nadzér nad poprawnos$cig i terminowos$cig prowadzonych postepowar;

8) kompletowanie dokumentacji dotyczacej kazdego postepowania zgodnie ze wskazaniami
Zamawiajgcego;

9) kazdorazowy udziat w powotanych komisjach przetargowych oraz w zespotach, o ktérych mowa
w art. 20a ustawy PZP;

10) sporzadzanie i przekazywanie do witasciwych publikatorow wymaganych prawem ogtoszen,
umieszczanie i aktualizowanie wymaganych dokumentéw postepowan na stronie internetowej
Zamawiajgceqo;

11) opracowywanie w catosci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, lub niezbednych
dokumentéw do postepowan o udzielenie zaméwienia w innym trybie;

12) doradztwo podczas postepowan, w tym opracowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow
oraz innej dokumentacji niezbednej w toku postepowania, w szczegdlnosci: pism, wnioskow,
zaSwiadczen, wezwan, o$wiadczen - w terminie wynikajgcym z charakterystyki tych
dokumentéw;  wykonawca  przedstawia¢  bedzie ~ Zamawiajgcemu  harmonogram
wystosowywanych odpowiedzi;

13) opracowanie harmonogramu czynno$ci Zamawiajgcego zwigzanych z otwarciem ofert;

14) weryfikacja, badanie i ocena ofert i innej dokumentacji ztozonej przez wykonawcéw pod
wzgledem prawnym oraz ich kompletno$ci i zgodnoSci z wymaganiami Zamawiajgcego oraz
obowigzujgcymi przepisami;

15) sporzadzanie protokotu udzielenia zamowienia;

16) wykonywanie czynnosci wymaganych dla udzielenia zaméwieh wylgczonych z obowigzku
stosowania ustawy PZP, w szczeg6lnosci konsultowanie, opiniowanie i formutowanie
wymaganych dokumentow;

17) przygotowanie projektdw dokumentéw zgodnych z kryteriami i wytycznymi obowigzujgcymi dla
danych typdw projektow oraz zgodnych z regulaminami Zamawiajgcego;

18) koordynacja ogtaszanych przetargéw i zamdwien publicznych udzielanych w innym trybie, w tym
wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy PZP;

19) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ postepowan, oraz uzasadnien dla odrzucenia oferty
lub wykluczenia wykonawcy;

20) dbatos¢ o zgodno$¢ konsultowanych, opiniowanych i formutowanych dokumentéw z
obowigzujagcymi przepisami prawa oraz dokumentami programowymi regulujgcymi zasady
funkcjonowania Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

21) opracowywanie rozstrzygnie¢ w przypadku wniesienia informacji o czynnosci niezgodnej z
ustawa;

22) opracowywanie odpowiedzi na odwolanie, przygotowanie stanowiska zamawiajgcego w
odpowiedzi na ewentualnie wnoszone S$rodki ochrony prawnej, z wytgczeniem reprezentacii
przed Krajowg Izbg Odwotawczg;
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23) przedstawianie Zamawiajagcemu opinii i projektéw dotyczacych zmian umoéw, wypowiedzen i
odstgpien od uméw z wykonawcami oraz przygotowywanie stosownych dokumentéw na zadanie
i wedtug wskazan Zamawiajgcego;

24) przygotowywanie projektéw i prowadzenie dokumentacji zgodnie z kryteriami i wytycznymi
obowigzujgcymi dla danych typdw projektow finansowanych ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze Srodkéw budzetu panstwa w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 oraz zgodnie z przepisami wewnetrznymi
Zamawiajgcego;

25) wspotpraca z Zamawiajgcym przed i podczas kontroli projektu, w okresie do 5 lat od jego
zakonczenia, poprzez: weryfikacje kompletnosci dokumentacji dotyczacej zamoéwien
publicznych, przygotowanie i udzielanie w imieniu Zamawiajgcego wyjasnien, przygotowywanie
opinii i odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia, stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego;

26) kazdorazowo uzyskiwanie wymaganych uzgodnied tresci formutowanych dokumentow ze
stosownymi jednostkami i organami Zamawiajgcego; w przypadku koniecznosci korekty tresci
dokumentacji opracowanie kolejnej wersji dokumentacii;

27) w przypadku podjecia przez Zamawiajgcego decyzji o udzieleniu zaméwien dodatkowych lub
uzupetniajgcych Swiadczenie doradztwa w peinym zakresie rowniez w stosunku do postepowarn
w sprawie tych zamowien;

28) ponowne przeprowadzenie postepowan w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci;

29) opracowywanie uzasadnier/ odwotan od decyzji organéw Kkontrolujgcych postepowania
prowadzone w ramach projektu ,Poprawa warunkéw prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i
edukacji artystycznej poprzez unowoczesnienie wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie"
nrPOI1S.08.01.00-00-1003/17.

83
1. Ustugi Wykonawca bedzie $wiadczyt zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego ustnie -

osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, telefonicznie, pisemnie, drogg mailowg lub inng forma
elektroniczng. W takiej samej formie Wykonawca bedzie dostarczat projekty dokumentow.

2. Odpowiedzi na pytania Zamawiajgcego i konsultacji oraz opinii Wykonawca bedzie udzielat w
terminie trzech dni roboczych, lub krétszym, gdy wymagaja tego specyfika postepowania i
zwigzanie z nig uregulowania prawne.

3. Ustalenia ustne poczynione w trakcie spotkan z Wykonawcg Zamawiajgcy dokumentowac bedzie
w formie pisemnej. Stanowiska przekazywane przez Wykonawce w drodze rozméw
telefonicznych Wykonawca bedzie potwierdzat w formie pisemne;j.

4. Projekty dokumentéw, oraz inne czynnosci w trakcie postepowania, Wykonawca bedzie
sporzadzal i wykonywat w terminie umozliwiajgcym terminowg realizacje projektu oraz
zachowanie termindw wymaganych przepisami prawa oraz Wytycznych, tj. przekazywat projekty
stosownych dokumentéw do podpisu przez Zamawiajgcego na co najmniej dwa dni robocze
przed uptywem terminu przewidzianego przepisami prawa.

5. Wykonawca poda numer telefonu oraz e-mail, pod ktéry Zamawiajacy bedzie kierowat zapytania
i przedstawiat problemy do konsultacji. Wykonawca zapewni stalg dostepnosé telefoniczna pod
wskazanym numerem telefonu oraz mailowg pod wskazanym adresem w godzinach pracy
Zamawiajgcego. Jezeli wykonawca realizowat bedzie zamoéwienie poprzez zespdt 0sdb, jest on
zobowigzany do wskazania Zamawiajgcemu uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy osoby
bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia oraz osoby jej zastepujace;.
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6. W przypadku nieobecnosci osoby bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia ze
strony Wykonawcy, osoba g zastepujgca powinna posiadac¢ przynajmniej takie same kwalifikacje
ldoswiadczenie co osoba, ktdra zastepuije.

7. Terminy na udzielenie opinii lub konsultacji moga by¢ przedtuzane za zgoda Zamawiajgcego.

84

1. Wykonawca ponadto bedzie Swiadczyt ustugi objete przedmiotem zamoéwienia w siedzibie
Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni statg obecno$¢ osoby bezposrednio odpowiedzialnej za
realizacje zamowienia ze strony Wykonawcy, bedacej uprawniong do reprezentacji Wykonawcy,
dziesie¢ razy w miesigcu, w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym, w wymiarze
czasu okreSlonym przez Zamawiajgcego, wynikajgcym z koniecznoSci zapewnienia
prawidtowego przebiegu postepowania.

2. Zamawiajgcy moze zrezygnowa¢ w danym dniu z osobistego stawiennictwa Wykonawcy.
Informacje o rezygnacji, przekazuje Wykonawcy telefonicznie lub e-mailowo z odpowiednim
wyprzedzeniem.

3. Niezaleznie od powyzszych uregulowan, w przypadku stwierdzenia takiej koniecznosci
Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do stawiennictwa osoby bezpos$rednio odpowiedzialne;
za realizacje zamowienia w siedzibie Zamawiajgcego w terminie maksymalnie jednego dnia od
wezwania.

85
1. Wykonawca w ciggu 14 dni od udzielenia mu zamoéwienia przedstawi Zamawiajgcemu
harmonogram realizacji zamowienia uwzgledniajacy wszystkie postepowania, o ktdrych mowa w
§ 1 ust. 1, wraz ze wskazaniem ich poszczeg6lnych etapdw, takze uwzgledniajgc wariant, o
ktorym mowa w § 1 ust. 2.

86

1. Wykonawca nie moze zatrudnia¢ podwykonawcow bez zgody Zamawiajgcego.
2. Wykonawca jest odpowiedzialny solidarnie za dziatania, uchybienia, zaniechania
podwykonawcéw i ich pracownikow.

87

1. Wykonawca za $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 1, otrzyma wynagrodzenie w tgcznej
KWOCIE ..o zt.

2. Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie wystawianych przez Wykonawce faktur VAT w
ratach kwartalnych, przy czym zaptata za fakturebeda uzaleznione od wyptaty na rzecz
Zamawiajacego kwot dofinansowania w ramach projektu ,Poprawa warunkéw prowadzenia
dziatalnosci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez unowoczesnienie wyposazenia Akademii
Teatralnej w Warszawie” nr PO1S.08.01.00-00-1003/17.

3. Strony ustalajg iz kwota wskazana w ust. 1 podzielona zostanie na raty, o ktérych mowa w ust.
2 wg nastepujgcej zasady: 25% kwoty do konca Il kwartalu 2018 r., 50% kwoty wynagrodzenia
do konca Il kwartatu 2018 roku i 25% kwoty wynagrodzenia do 15 grudnia 2018 r.

4. Faktury VAT wystawiane beda na podmiot: Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w
Warszawie, ul. Miodowa 22/24,00-246 Warszawa, NIP 525-15-89-168

5. Wynagrodzenie stanowi kwote ryczattowg i nie moze zosta¢ zmienione w czasie trwania umowy.
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6. Za dzien zaptaty uwaza sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce jest zatwierdzony przez Zamawiajgcego raport
z czynno$ci zrealizowanych w okresie objetym faktura.

§8

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowywane dokumenty oraz prawidiowy przebieg
postepowan, o ktérych mowa w § 1.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy informacji i dokumentow
niezbednych do prawidtowego $wiadczenia ustug objetych niniejszg umowg przy czym
Wykonawca ma obowigzek powiadomi¢ Zamawiajgcego, jakie informacje i dokumenty sg
niezbedne do prawidlowego przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania.

3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie posiadat informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2,
Wykonawca zobowigzany jest do ich pozyskania w imieniu Zamawiajgcego. Zamawiajacy udzieli
w tym celu Wykonawcy niezbednych petnomocnictw.

89
1. Jezeli na skutek nieprawidtowos$ci w postepowaniach, o ktérych mowa w § 1, Zamawiajgcy

poniesie szkode, Wykonawca jest zobowigzany do jej naprawienia w catosci.

2. Strony nie uwazajg za szkode konieczno$ci zaptaty kosztéw w przypadku negatywnego dla
Zamawiajgcego rozstrzygniecia Krajowej lIzby Odwotawczej lub sadu powszechnego, jezeli
Wykonawca dotozyt nalezytej staranno$ci w postepowaniu. W kazdym innym przypadku
Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego rownowartosci kwoty
zasgdzonych wyrokiem lub innym orzeczeniem kosztdw postepowania w terminie 7 dni od dnia
wezwania do zaptaty, z zastrzezeniem ust. 4.

3. W szczegdlnosci, w przypadku natozenia korekty przez Instytucje Zarzgdzajacg w zwigzku ze
stwierdzonymi uchybieniami w zakresie przeprowadzonych postepowan, o ktérych mowa w § 1
ust. 1, wynikajagcymi z braku nalezytej staranno$ci Wykonawcy ma on obowigzek zaptaty na rzecz
Zamawiajacego réwnowartosci kwoty natozonej korekty w terminie 7 dni od dnia wezwania do
zapfaty, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznosci z tytutu odszkodowania z pozostatego do
wypfaty wynagrodzenia, bez odrebnego wzywania do zaptaty.

5. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy jest wylgczona, jezeli Zamawiajgcy podpisat dany dokument w
innej wersji, niz przygotowana i przekazana przez Wykonawce, bez uzgodnienia zmian z
Wykonawcg, lub bez uzgodnienia dokonat innego rozstrzygniecia, niz rekomendowane przez
Wykonawce.

§10

1. W przypadku przekroczenia terminu na udzielenie konsultacji lub opinii prawnej, Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 0,3 % wynagrodzenia umownego za kazdy dziefi op6znienia.

2. W przypadku nieobecnosci w siedzibie Zamawiajgcego we wskazanym terminie, Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 0,3 % wynagrodzenia umownego za kazdy dzien nieobecnosci.
Za nieobecno$¢ uwaza sie takze nieusprawiedliwione sp6znienie wieksze niz 30 minut.

3. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy
moze obcigzy¢ go karg umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia.
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Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie nalezno$ci z tytulu kary umownej z pozostatego do
wyplaty wynagrodzenia, bez wzywania do zaptaty.

Postanowienia ust. 1-3 nie wylgczajg mozliwosci dochodzenia odszkodowania w wysokosSci
przewyzszajgcej kare umowna.

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilne;
obejmujgcego zakres wykonywanej w wyniku realizacji umowy dziatalnosci, przez caly okres
realizacji zamowienia, na kwote stanowigcg minimum 25% planowanego catkowitego kosztu realizacii
projektu ,Poprawa warunkdw prowadzenia dziatalnosSci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez
unowoczes$nienie wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie” nr POIS.08.01.00-00-1003/17, tj. kwoty,
0 ktérej mowa w ust. 7.

Planowany catkowity koszt realizacji Projektu wynosi 3 972 198,91 PLN (stownie: trzy miliony dziewie¢set
siedemdziesigt dwa tysigce sto dziewiecdziesigt osiem ziotych 91/100 PLN).

811
Jezeli opGznienie dotyczy czynnoSci, dla ktorych termin jest wyznaczony przepisami prawa
(odpowiedzi na pytania wykonawcow, przygotowanie odpowiedzi na odwotanie, przygotowanie
projektu rozstrzygniecia etc.) Wykonawca zapfaci kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego niezaleznie od wielko$ci op6znienia.
Postanowienie ust. 1 nie wylgcza mozliwosci dochodzenia odszkodowania w wysokosci
przewyzszajacej kare umowna.

§12
Umowa jest zawarta na okres od dnia podpisania do dnia 31 grudnia 2018 roku.
Wykonawca jest zobowigzany do uczestnictwa przed i w trakcie kontroli dotyczacych projektu
.Poprawa warunkdw prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez
unowocze$nienie wyposazenia Akademii Teatralnej w Warszawie” nr POI1S.08.01.00-00-
1003/17 w zakresie zamowien publicznych, réwniez po zakonczeniu postepowan, o ktérych mowa
w § 1 Dotyczy to rowniez kontroli Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.
Poprzez uczestnictwo wskazane w ust. 2 rozumie¢ nalezy, osobiste stawiennictwo w siedzibie
Zamawiajgcego, weryfikacje kompletnosci dokumentacji, udzielanie wyjasnieri oraz opinii,
przygotowywania odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia podmiotéw kontrolujgcych.
W przypadku braku uczestnictwa Wykonawcy w kontrolach, Zamawiajgcy ma prawo zleci¢
uczestnictwo w kontroli i udzielanie wyjasnien, oraz sporzgdzenie projektu odpowiedzi na
zastrzezenia, innemu podmiotowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce.

813
Wykonawca o$wiadcza, ze wykonanie ustugi stanowigcej przedmiot niniejszej umowy bedzie
zgodne z ::
1) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcym
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rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.320 z dnia 20 grudnia 2013 r., z
pézn, zm,), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem nr 1303/2013",

2 Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020, zwanym dalej PO li$”,
przyjetym uchwatg Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2014 r., zatwierdzonym decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. (znak C 2014/10025) oraz Szczegtowym opisem OSi
priorytetowych Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zwanym dale]
,5z00P POIiS 2014-2020";

3) Wytycznymi w zakresie informaciji i promocji programoéw operacyjnych polityki spjnosci
na lata 2014-2020, w szczeg6lnoSci oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko,

4) Systemem identyfikacji wizualnej Zamawiajgcego w Warszawie,

2. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczania logo UE EFRR, POIIS, MKIDN oraz informacji o
wspotfinansowaniu przedmiotu umowy z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze
$rodkow budzetu pafstwa w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, w szczegdlnosci na materiatach dotyczacych realizacji przedmiotu umowy oraz na oficjalne;
korespondenciji bezposrednio zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy.

3. Zamawiajgcy na potrzeby realizacji niniejszej umowy, przekaze Wykonawcy w wersji elektronicznej
obowiazujace logo UE EFRR, POIIS, MKIDN oraz logo Zamawiajgcego wraz z instrukcjg dotyczaca
zasad ich stosowania.

§14

1. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem miesiecznego terminu wypowiedzenia.

2. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia w przypadku
naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowien umowy, w szczegélnosci:
1) wydania przez Wykonawce opinii prawnej, lub przygotowanie projektow lub projektu dokumentu
zawierajgcego oczywiste bledy merytoryczne, co zostanie stwierdzone opinig wydang przez radce
prawnego lub adwokata;
2) co najmniej dwukrotnego przekroczenia terminu okre$lonego umowag lub przepisami prawa;
3) co najmniej dwukrotnej nieobecnosci w siedzibie Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie,;
4) co najmniej dwukrotnego braku mozliwosci kontaktu telefonicznego lub mailowego;

3. Po rozwigzaniu lub zakonczeniu umowy, Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu
wszelkie dokumenty zwigzane z wykonywaniem niniejszej umowy w terminie:
1) w przypadku rozwigzania umowy za wypowiedzeniem - najpdzniej na tydzien przed koricem
okresu wypowiedzenia,
2) w przypadku rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, lub zakonczenia
umowy z innych przyczyn - w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie diuzszym niz 7 dni
od ztozenia o$wiadczenia woli 0 rozwigzaniu umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia lub
zakonhczenia umowy z innych przyczyn,
3) w przypadku uplywu okresu obowigzywania umowy - w ciggu 14 dni od dnia uplywu okresu
obowigzywania umowy.

4. Przekazanie dokumentow, o ktérym mowa w ust. 3 nastgpi w formie protokotu, podpisanego przez
obie strony.

5. W przypadku opéznienia w przekazaniu kompletnej dokumentacji, Wykonawca zapfaci kare
umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia umownego za kazdy dzier opdznienia.
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6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naleznosci z tytutu kary umownej z pozostatego do
wypfaty wynagrodzenia, bez wzywania do zaptaty.

7. Postanowienia ust. 6 nie wylgcza mozliwosci dochodzenia odszkodowania w wysokosci
przewyzszajgcej kare umowna.

815

1. W momencie udostepnienia projektu sporzadzonego przez Wykonawce dokumentu
Zamawiajacemu, jezeli stanowi on utwor w rozumieniu Prawa autorskiego, na Zamawiajacego
przechodzg autorskie prawa majgtkowe do utworu na nastepujgcych polach eksploatacji:
wprowadzenie do pamieci komputera iinnych urzgdzen elektronicznych, wytwarzania egzemplarzy
kazda dostepng technikg wprowadzanie do obrotu, a takze rozpowszechnianie i publiczne
udostepnienie utowru w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym. Zamawiajgcy ma ponadto prawo podpisywania projektéw dokumentow
oraz wprowadzania do nich zmian.

2. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$ci z tytutu naruszenia praw podmiotow trzecich
powstalych w wyniku dziatan i zaniechan Wykonawcy.

3. Przeniesienie, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w §
8.

816

1. Wykonawca o$wiadcza, ze dla zrealizowania przedmiotu umowy opisanego w § 1 legitymuje sie
wiedza i doSwiadczeniem gwarantujgcym jego nalezyte wykonanie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
zwigzku ze Swiadczeniem ustug bedacych przedmiotem umowy, takze po rozwigzaniu umowy.

3. Wykonawca oS$wiadcza, iz wykonywanie przez niego zamowienia nie bedzie skutkowato
powstaniem konfliktu intereséw, w szczegélnosci nie moze on $wiadczy¢ ustug dla wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniach, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 oraz dla instytucji mogacych
prowadzi¢ czynnosci kontrolne wobec Zamawiajgcego.

817

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, na podstawie przepiséw Kodeksu
Cywilnego, a ponadto w nastepujacych przypadkach:
a) w razie ogtoszenia upadio$ci Wykonawcy lub rozwigzania firmy Wykonawcy, badZ wydania
nakazu zajecia majgtku Wykonawcy.
b) w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, Zze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze odstgpi¢é od umowy w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci 0 powyzszych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytulu wykonania czesci umowy.

2. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zamawiajgcy sktada
Wykonawcy o$wiadczenie o odstgpieniu w terminie 7 dni od powzigcia informacji, o ktérych mowa
w ust 1.
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1. Strony Umowy sg zwolnione od odpowiedzialnosci za nie wywigzanie sie ze swoich zobowigzan w

—0 >

A

wypadku dziatania ,sity wyzszej".

Pod pojeciem ,sity wyzszej” rozumie sie wszystkie wydarzenia, ktorych nie mogta przewidzie¢
zadna ze Stron w dniu podpisania Umowy, wystepujace po tej dacie, nie dajgce sie unikng¢ i
pozostajgce poza kontrolg obydwu Stron. Przypadkami ,sity wyzszej” sanp. powoddz, trzesienie
ziemi, pozar, wybuch, wojna.

Za site wyzszg nie uwaza sie braku srodkéw Wykonawcy na realizacje przedmiotu umowy, jak
rdwniez nie wywigzanie sie z umow przez kontrahentéw Wykonawcy.

Strona Umowy chcgca zgtosi¢ roszczenia wynikajace z ,Sity wyzszej” ma obowigzek niezwlocznie
powiadomi¢ na pisSmie drugg Strone o jej wystgpieniu i zakonczeniu.

Strona zgtaszajgca roszczenia musi udowodni¢ drugiej Stronie wystgpienie ,sity wyzszej” za
pomocg dokumentéw wydanych przez odpowiednie, uprawnione do tego wiadze.

Daty i terminy wypetnienia zobowigzan zostang przetozone lub przediuzone o okres, w ktérym
zaistniata ,sita wyzsza”.

819

Wszelkie zmiany niniejszej umowy bedadokonywane w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadkach, gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw
na realizacje przedmiotu zamoéwienia, lub

2) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi
realizacje projektu, w ramach ktorego realizowane jest ustuga doradztwa - kompleksowej
obstugi postepowan prowadzonych w ramach Projektu pn. ,Poprawa warunkow prowadzenia
dziatalnosci kulturalnej i edukacji artystycznej poprzez unowocze$nienie wyposazenia
Akademii Teatralnej w Warszawie".

3) z przyczyn nie dajgcych sie przewidzie¢ w momencie podpisania umowy konieczna stanie sie
modyfikacja termindw realizacji Przedmiotu umowy.

§20
Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy, ktorych Strony nie bedg
w stanie rozwigza¢ w sposéb ugodowy, zostang rozstrzygniete przez Sad Powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, przepisy prawa autorskiego i praw pokrewnych oraz przepisy Ustawy - Prawo
zamowien publicznych.
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Umowa zostaje zawarta w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, pojednym dla kazdej ze Stron.
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