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Ogtoszenie o prace

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie poszukuje kandydatek /
kandydatéw na stanowisko Specjalista_ka ds. uczelnianego programu ERASMUS +

Do zadan przypisanych stanowisku nalezy miedzy innymi:

e wspottworzenie i aktualizowanie wewnetrznych zasad realizacji programu Erasmus+

e planowanie i wdrazania usprawnien do realizacji programu Erasmus+ w uczelni
(dostosowanie proceséw do nowych wymogoéw wprowadzanych w perspektywie
finansowanej 2021-2027)

e opracowywanie wnioskow o dofinansowanie dziatan w programie Erasmus+

e sporzadzanie raportéw i sprawozdan na potrzeby zewnetrzne oraz wewnetrzne

e biezgca wspodtpraca z Narodowg Agencjg Programu Erasmus+, w zakresie: wnioskow o
fundusze, przekazywanie sprawozdan, raportow, umow, udziatu w szkoleniach i
spotkaniach informacyjnych

e zarzgdzanie budzetem programu Erasmus+

e przygotowywanie i prowadzenie rekrutacji uczestnikdw programu Erasmus+

e promocja i informowanie pracownikéw i studentéw o celach, mozliwosciach i
zasadach programu Erasmus+,

e wspotpraca z organizacjami przyjmujacymi w zakresie przygotowywania i
przekazywania dokumentdw, monitorowanie wymiany, rozliczania mobilnosci

e przygotowywanie dokumentdw, rozliczanie mobilnosci i obstuga uczestnikow
programu Erasmus+

e administrowanie strony internetowej Uczelni dot. Programu Erasmus+ oraz innych
dedykowanych systemoéw informatycznych dedykowanych realizacji zadan programu
Erasmus+

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze

e wymagane doswiadczenie w pracy na stanowisku administracyjnym

e znajomos¢ edukacyjnych programow miedzynarodowych, w szczegdlnosci programu
Erasmus+

e bardzo dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie (poziom B2/C1)

e wysokie kompetencje organizacyjne
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e zdolnosci komunikacyjne szczegdlnie w obszarze zbierania informacji oraz wspotpracy
z klientami zewnetrznymi oraz wewnetrznymi

Mile widziane:

e doswiadczenie w realizacji projektéw w ramach programu Erasmus+
e doswiadczenie pracy z programem USOS

Oferujemy:

ciekawg prace w wiodgcej Uczelni artystycznej o ugruntowanej pozycji

e stabilnos¢ zatrudnienia na podstawie umowy o prace, po 3-miesiecznym okresie
probnym

e ptace zasadniczg w okresie prébnym 4 800,00 brutto / miesiecznie

e szkolenia

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV - oraz listu motywacyjnego drogg
elektroniczng na adres: biuro.kanclerza@e-at.edu.pl do dnia 29 kwietnia 2024 roku,
zastrzegamy jednak mozliwosé skrécenia terminu sktadania aplikacji, jezeli w okresie do 29
kwietnia 2024 zrekrutujemy osobe spetniajgcg nasze wymagania.

Przewidujemy zatrudnienie od 13 maja 2024 na umowe na 3-miesieczny okres probny.

Przesytajac CV przekazujg Panstwo dane osobowe, ktérych administratorem bedzie Akademia
Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, ktdra bedzie je przetwarza¢ w celu
przeprowadzenia rekrutacji. Wiecej informacji o tym jak wykorzystujemy Panstwa dane i jakie
uprawnienia Panstwu przystugujg znajda Panstwo pod linkiem
http://akademia.at.edu.pl/obowiazujace-dokumenty/rodo/ oraz w naszej siedzibie, a takze
piszgc na adres iod@e-at.edu.pl).
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